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Zarządzenie nr. 3/2026 z dnia 21.01.2026r. ( załącznik nr.1) 
BEZPIECZNA SZKOŁA
PROCEDURY I DZIAŁANIA PRACOWNIKÓW SZKOŁY W ZAKRESIE  WYSTĄPIENIA WEWNĘTRZNYCH I ZEWNĘTRZNYCH ZAGROŻEŃ
na terenie I Liceum Ogólnokształcącego im. A. Omieczyńskiego 
w Gryfinie

Podstawy prawne zapewnienia bezpieczeństwa w szkole:
1. Ustawa Prawo Oświatowe z dnia 14 grudnia 2016r. art. 1, art.5

2. Ustawa o działaniach antyterrorystycznych z dnia 10 czerwca 2016r. art. 1i  art.2.

3. Ustawa Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982r. art. 6

4. Ustawa o postępowania w sprawach nieletnich z dnia 26 października 1982 r. art.1, art. 2 i  art. 3.

5. Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. art. 415, art. 426                    i  art. 427.

6. Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r. art. 1, art. 10,  art. 115  i art..216.
7. Ustawa o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi                  z dnia 26 października 1982 r. art. 14.

8. Ustawa o przeciwdziałaniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005r. art. 1, art.2, art. 5 i  art. 19.

SPIS TREŚCI:

1. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoły) zauważy, że uczeń pali papierosy.

2. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub substancji psychoaktywnych.

3. Procedura postępowania wobec osób obcych znajdujących się na terenie szkoły.

4. Procedura postępowania w przypadku wtargnięcia napastnika do szkoły.

5. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia podejrzanego pakunku.

6. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia agresywnych zachowań na terenie szkoły.

7. Procedura postępowania w przypadku gdy na terenie szkoły znajduje                                              się podejrzana substancji.

8. Procedura postępowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada podejrzaną substancję.

9. Procedura postępowania w przypadku kradzieży lub wymuszania pieniędzy                                        i innych przedmiotów wartościowych.

10. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia pedofilii, pornografii, prostytucji.

11. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia przypadków niepokojących zachowań seksualnych uczniów  w szkole.

12. Procedura postępowania w przypadku wypadku ucznia w szkole.

13. Procedura postępowania w przypadku popełnienia przez ucznia czynu karalnego.

14. Procedura postępowania w przypadku skażenia biologicznego                                                               lub chemicznego szkoły.

15. Procedury postępowania w przypadku pożaru w szkole.

16. Procedura postępowania w przypadku podłożenia ładunku  wybuchowego.

17. Procedura obiegu zaświadczenia lekarskiego/zwolnienia z wychowania fizycznego/opinii psychologiczni/pedagogicznej/ orzeczenia o kształceniu specjalnym i niepełnosprawności.

18. Procedura postępowania w sytuacji zagrożenia samobójstwem/samobójstwo ucznia.

19. Procedura postępowania w przypadku wandalizmu na terenie szkoły.

20. Procedura postępowania w przypadku wydawania dokumentów uczniom kończącym naukę w  I Liceum Ogólnokształcącym w Gryfinie.

21. Procedura postępowania w przypadku naruszenia godności nauczyciela                                            lub innego pracownika szkoły przez ucznia.

22. Procedura postępowania w przypadku ucznia zaniedbanego.
W Standardach Ochrony Małoletnich znajdują następujące procedury:

1. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji                 o krzywdzeniu małoletnich.

2. Procedura  postępowania w przypadku wykorzystywania seksualnego uczniów.

3. Procedura postępowania w przypadku krzywdzenia ucznia w szkole przez pracownika.

4. Procedura postępowania w przypadku krzywdzenia ucznia przez rówieśników.

5. Procedura postępowania wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego.

6. Procedury ochrony uczniów przed treściami szkodliwymi i zagrożeniami w sieci.

W statucie szkoły znajdują się procedury:

1. Procedura usprawiedliwiania nieobecności uczniów.

2. Procedura postępowania w przypadku ucznia zwalnianego z zajęć przez nauczycieli

3. Procedura postępowania w sytuacji nieobecności ucznia na wybranych lekcjach.

PROCEDURA NR 1

Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoły) zauważy, że uczeń pali papierosy.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który zauważył, że uczeń pali ( lub ma uzasadnione podejrzenie, że uczeń użył wyrobów tytoniowych), posiada lub przyniósł do szkoły papierosy/e-papierosy  informuje o tym fakcie wychowawcę klasy. Jeśli jest to możliwe przeprowadza z nim rozmowę wyjaśniającą. Następnie odbiera mu papierosy i zabezpiecza je aby zwrócić rodzicom.  

2. Wychowawca informuje rodziców o fakcie palenia papierosów poprzez wpis do dziennika lub telefonicznie.

3. W przypadku gdy zdarzenie się powtórzy, wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego i wzywa rodziców/opiekunów w celu ustalenia wspólnych działań wychowawczych. 

4. Uczeń może zostać zobowiązany do przygotowania referatu/prezentacji na temat szkodliwości wyrobów tytoniowych/e-papierosów oraz przedstawienie go na forum.

5. W przypadku braku efektów oddziaływań wychowawczych, wychowawca informuje o problemach z uczniem dyrektora  szkoły, który może podjąć decyzję o skierowaniu sprawy do Sądu Rodzinnego z uwagi na podejrzenie                o demoralizację.

6. Wychowawca klasy może ukarać ucznia wg zasad zawartych w Statucie Szkoły.

7. Dyrektor szkoły może też zwrócić się o pomoc i zaprosić do szkoły funkcjonariuszy policji występując z wnioskiem o ukaranie palących uczniów mandatem.

PROCEDURA NR 2

Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub substancji psychoaktywnych.

1. W sytuacji gdy nauczyciel lub inny pracownik podejrzewa, że uczeń jest pod wpływem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go bez nadzoru.

2. Nauczyciel zawiadamia dyrektora oraz rodziców/ prawnych opiekunów.

3. Dyrektor szkoły powiadamia  policję.

4. Wychowawca klasy może ukarać ucznia wg zasad zawartych w Statucie Szkoły.

5. Wychowawca klasy/pedagog zobowiązuje rodziców do pomocy dziecku                   w zaprzestaniu używania zakazanych substancji, powiadamia                                    o konsekwencjach w przypadku zaniechania czynności pomocowych ze strony rodziców.

PROCEDURA NR 3

Procedura postępowania wobec osób obcych znajdujących się na terenie szkoły.

1. Każdy kto nie jest uczniem lub pracownikiem szkoły a przebywa na terenie szkoły jest osobą obcą i  zobowiązany jest do wpisania się do  księgi wejść. 

2. W przypadku gdy osoba odmawia wpisu do księgi wejść lub zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole należy podjąć próbę wyprowadzenia jej ze szkoły. Przy odmowie należy zawiadomić dyrektora o zaistniałej sytuacji, który podejmuje dalsze decyzje.

3. Rodzice uczniów mogą wejść na teren szkoły na umówione wcześniej spotkanie z dyrektorem, wychowawcą, nauczycielem, pedagogiem, psychologiem lub innym specjalista.

4. Rodzice nie mogą zaglądać do klas podczas prowadzenia lekcji, wchodzić do innych pomieszczeń szkolnych, przebywać na terenie szkoły bez zgody dyrektora.

5. Wszyscy pracownicy szkoły mają prawo i  obowiązki zapytać o cel wejścia do budynku i przebywania na terenie szkoły każdego kto nie jest pracownikiem lub uczniem szkoły.

PROCEDURA NR 4

Procedura postępowania w przypadku wtargnięcia napastnika do szkoły.

1. Aktywny strzelec

· Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz                    ( zabarykaduj się).

· Wycisz i uspokój uczniów.

· Zaopiekuj się uczniami ze SPE i uczniami, którzy potrzebują pomocy.

· Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony.

· Poinformuj policję.

· Zasłoń okno, zgaś światło.

· Nie przemieszczaj się.

· Bądź poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi.

· Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze.

· Jeżeli padną strzały, nie krzycz.

· Nie otwieraj nikomu drzwi.

· W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być ostatnią szansą na uratowanie życia.

2. Bezpośredni kontakt z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli nad szkołą

· Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika.

· Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste np.: telefon.

· Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia.

· Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

· Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika.

· Nie zwracaj na siebie uwagi.

· Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny.

· Nie oszukuj terrorysty.

· Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu.

· Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

· Pytaj zawsze o pozwolenie np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów.

· Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorystów.

3. W przypadku działań antyterrorystycznych

· Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać uznany za terrorystę.

· Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi.

· Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy.

· Słuchaj poleceń  i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom.

· Nie trzyj oczu w przypadku w przypadku użycia gazów łzawiących.

· Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami.

· Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

· Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja tożsamość nie zostanie potwierdzona.

· Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się we wskazanym kierunku.

· Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pożaru.
PROCEDURA NR 5

Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia podejrzanego pakunku.

1. Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji ( tylko jeżeli czas na to pozwala).

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku dyrektora, który jest odpowiedzialny za uruchomienie procedury.

5. Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

6. Nie używaj telefonu komórkowego.

7. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj dyrektora odpowiedzialnego za kierowanie działaniami kryzysowymi.

9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze do dojazdu.

PROCEDURA NR 6

Procedura postępowania w przypadku wystąpienia agresywnych zachowań na terenie szkoły.

1. Bezzwłocznie podejmij działania mające na celu powstrzymania i niwelowanie tego zjawiska.

2. Powiadom pielęgniarkę szkolną (jeśli doszło do przemocy fizycznej), pedagog/psycholog i dyrektora szkoły.

3. Powiadom wychowawcą/ów oraz rodziców ( opiekunów prawnych) agresora              i ofiary.

4. W przypadku zagrożenia życia wezwij  karetkę pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców ( prawnych opiekunów).

5. Opiekę nad uczniami podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez możliwości udzielania zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.

6. Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice ( opiekunowie prawni) poszkodowanego.

7. Pedagog szkolny i wychowawca klasy przeprowadzają rozmowy z rodzicami            (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcą i ofiarą. Z rozmów sporządzają notatkę.

8. W poważnych przypadkach np. uzyskanie informacji o popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu lub przestępstwa ściganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest policja oraz rodzice/opiekunowie prawni ofiary.

9. W przypadku wszczynania kolejnych aktów przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia – szkoła kieruje sprawę na policję, od postępowania której zależą dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w regulaminie szkoły.

10. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej, wskazać jak należy sobie radzić w kontaktach z innymi .

11. Wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne (fizyczne, słowne) stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły.

PROCEDURA NR 7

Procedura postępowania w przypadku gdy na terenie szkoły znajduje się podejrzana substancja.
1. Należy zachować szczególne środki ostrożności.

2. Zabezpieczyć substancję przed dostępem do niej uczniów oraz ew. jej zniszczeniem.

3. Powiadomić dyrektora szkoły, który powiadamia Policję.

4. Ustalić ( jeżeli jest to możliwe) do kogo znaleziona substancja należy.

5. Przeprowadzić zajęcia z uczniami na temat zaistniałej sytuacji.

PROCEDURA NR 8

Procedura postępowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada podejrzaną substancję.

1. Odizolować ucznia od pozostałych uczniów.

2. Powiadomić pedagoga szkolnego, dyrektora szkoły.

3. Dyrektor powiadamia Policję.

4. Nalegać  aby uczeń przekazał  posiadaną substancję, zabezpieczyć zawartości plecaka i kieszeni.

5. Powiadomić rodziców/prawnych opiekunów ucznia.

6. Podjąć wraz z rodzicami działania profilaktyczne.

PROCEDURA NR 9

Procedura postępowania w przypadku kradzieży lub wymuszania pieniędzy i innych przedmiotów wartościowych.
1. Działania mające na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostać podjęte bezzwłocznie.

2. Osoba, która wykryła kradzież, winna bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły.

3. Należy przekazać sprawcę czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły.

4. Należy zabezpieczyć dowody przestępstwa tj. przedmioty pochodzące z kradzieży lub wymuszenia i przekazanie ich Policji.

5. W obecności innej osoby np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoły  należy żądać aby uczeń przekazał skradzioną rzecz oraz inne przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną rzeczą oraz pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży.

6. Dyrektor szkoły powiadamia Policję.

7. Dyrektor wzywa rodziców/prawnych opiekunów sprawcy i przeprowadza rozmowę z uczniem w ich obecności, z której sporządza notatkę podpisaną przez rodziców.

8. Sprawca podejmuje zadośćuczynienie poszkodowanemu w kradzieży.

9. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły ustala z uczniem karę określoną w Statucie szkoły.

PROCEDURA NR 10

1. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia pedofilii, pornografii, prostytucji, sekstingu.
2. Nie bagatelizuj żadnych sygnałów świadczących o możliwości wystąpienia zagrożenia.

3. Bezzwłocznie podejmij działania mające na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska.

4. Powiadom dyrektora, pedagoga/psychologa.

5. Dyrektor szkoły, w  przypadku powzięcia informacji  bezzwłocznie powiadamia policję.

6. Dyrektor szkoły przekazuje pracownikom/ nauczycielom informację                          o stwierdzonym zagrożeniu.

7. Wychowawca klasy, pedagog szkolny, podejmuje działania prewencyjne wśród uczniów w celu wskazania potencjalnego zagrożenia oraz wskazania możliwych form przekazania informacji o osobach, które mogą stwarzać zagrożenie.

PROCEDURA NR 11

Procedura postępowania w przypadku wystąpienia przypadków niepokojących zachowań seksualnych uczniów  w szkole.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły powinien powiadomić wychowawcę klasy/ pedagoga szkolnego o przypadku niepokojących zachowań seksualnych uczniów  w szkole a jeżeli jest świadkiem żąda zaprzestania czynności i podejmuje rozmowę wychowawczą.

2. W przypadku gdy uczeń przekazuje nauczycielowi informację o niepokojących zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez uczniów którzy brali czynny udział w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca klasy, pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowę                 z uczniem oraz informuje o zaistniałym zdarzeniu rodziców ucznia.

4. Gdy zachowanie ucznia może świadczyć o popełnieniu przez ucznia przestępstwa ( np. gwałtu) dyrektor szkoły po uprzednim poinformowaniu rodziców/prawnych opiekunów zawiadamia Policję .

PROCEDURA NR 12

Procedura postępowania w przypadku wypadku ucznia w szkole.

1. Pracownik szkoły/ nauczyciel, który powziął wiadomość o wypadku ucznia niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną.

2. Nauczyciel nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów               z miejsca zagrożenia i jeśli to jest konieczne przekazuje nadzór nad uczniami innemu nauczycielowi.

3. Pracownik szkoły/ nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły, rodziców/prawnych opiekunów.

4. Dyrektor szkoły o wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym powiadamia kuratora oświaty i prokuratora. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia powiadamia państwowego inspektora sanitarnego.

5. Przy lekkich przypadkach po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi powiadamiający o zdarzeniu ustala z nim:

· Potrzebę wezwania pogotowia

· Potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica

· Godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia

6. Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający zamieszcza również               w dzienniku 

7. W każdym trudniejszym przypadku dyrektor lub upoważniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

8. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu dziecka w szpitalu należy zapewnić uczniowi opiekę w drodze do szpitala.

9. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.

10.  Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

11. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół  powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposób wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych.

12. Jeżeli czynności związanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie może wykonać dyrektor, wykonuje je upoważniony przez dyrektora pracownik szkoły.

13. Dyrektor powołuje zespół powypadkowy i prowadzi rejestr wypadków.

PROCEDURA NR 13
Procedura postępowania w przypadku popełnienia przez ucznia czynu karalnego.

1. Bezzwłocznie podejmij działania mające na celu powstrzymywania lub niwelowanie zjawiska.

2. Będąc świadkiem zagrożenia powiadom dyrektora szkoły.

3. Dyrektor szkoły ustala okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia,                   w przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoły, należy przekazać go dyrektorowi szkoły lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.

4. Dyrektor szkoły powiadamia rodziców ucznia.

5. Dyrektor szkoły niezwłocznie powiadamia policję w przypadku, gdy sprawa jest poważna ( np. rozbój, uszkodzenie ciała itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamości jest nieznana.

6. Należy zabezpieczyć  ewentualne dowody lub przedmioty pochodzące                     z przestępstwa i przekazanie ich policji.

PROCEDURA NR 14
Procedura postępowania w przypadku skażenia biologicznego lub chemicznego szkoły.
Sytuacja gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną                      a zagrożenie zostało wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu się.
1. Nie należy dotykać, wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji przykryć ją np. kocem.

3. Pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić                         do przeciągów.

4. Opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób.

5. Powiadać dyrektora szkoły.

6. Zaalarmować wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły i ewakuować      je w rejon ewakuacji, przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie                     do kierunku wiatru.

7. Natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji powiadomić odpowiednie służby.

8. Jeśli doszło do kontaktu z substancją należy dokładnie umyć ręce wodą                     i mydłem, zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną substancją i włożyć do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancją nie wolno jeść, pić, palić do czasu uzyskania zgody odpowiednich służb.

10.  Sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w odległości ok.5 m od niej. Listę przekazać policji.

11. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki.
12. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznego do wnętrza pomieszczeń.
13. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia papierosów oraz prac wymagających dużego wysiłku. 
14. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie                    z otrzymanymi od nich wytycznymi.
PROCEDURA NR 15
Procedury postępowania w przypadku pożaru w szkole.

1. Nauczyciel ma obowiązek wejść pierwszy do sali, zwrócić uwagę na stan techniczny pomieszczenia oraz sprawdzić, czy warunki do prowadzenia zajęć nie zagrażają bezpieczeństwu uczniów.
2. W przypadku zauważenia pożaru nauczyciele i inni pracownicy szkoły zobowiązani są do zachowania spokoju, nie wywoływania paniki                                 i natychmiastowego alarmowania wszystkich osób, które znajdują się                       w bezpośrednim otoczeniu strefy objętej pożarem okrzykiem: „PALI SIĘ – POŻAR”.
3. Należy niezwłocznie powiadomić Państwową Straż Pożarną oraz dyrektora szkoły lub osobę go zastępującą. 
4. Nauczyciele wraz z uczniami i personelem w chwili ogłoszenia ewakuacji opuszczający obiekt powinni zachować spokój i bez wyprzedzania                             i podbiegania, najkrótszą drogą opuścić budynek zgodnie z planem ewakuacji.
5. O ewakuacji decyduje dyrektor szkoły lub osoba zastępująca. Tylko                           w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, nauczyciel sam podejmuje decyzję o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu
6. Jeżeli sytuacja na to pozwala, a rozmiar pożaru jest niewielki, należy bezzwłocznie przystąpić do gaszenia pożaru za pomocą sprzętu gaśniczego znajdującego się w budynku. Przystępując do akcji gaśniczej za pomocą podręcznego sprzętu gaśniczego (gaśnice, hydranty wewnętrzne, koce gaśnicze), należy pamiętać o użyciu odpowiedniej gaśnicy do rodzaju palącego się materiału. Gaśnice znajdujące się na wyposażeniu pomieszczeń szkoły zwykle zawierają odpowiednie oznakowania, którymi należy się kierować przy ich użyciu.
7. Z chwilą przybycia straży pożarnej należy podporządkować się poleceniom dowódcy przybyłej jednostki i udzielić niezbędnych informacji.
PROCEDURA NR 16
Procedura postępowania w przypadku podłożenia ładunku  wybuchowego.
1. Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego, zapamiętaj jak największą ilość szczegółów – uzyskane informacje mogą być istotne dla policji w celu identyfikacji sprawcy zagrożenia.
2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje –                      w przypadku stresującej sytuacji po pewnym czasie możesz mieć problemy                     z przypomnieniem sobie istotnych informacji.
3. Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną                      w szkole za uruchomienie działań – może ona zarządzić ewakuację szkoły.
4. Po sygnale rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji – ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. Ma ona na celu ochronę wszystkich osób przebywających w szkole przed skutkami ewentualnej eksplozji ładunku.
5. Nie używaj telefonu komórkowego – eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy.
6. Wychodząc z sali, sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do jej wyposażenia – stwierdzenie obecności nieznanego przedmiotu w klasie może przyspieszyć akcję policji i zminimalizować skutki ewentualnej eksplozji.
7. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub         funkcjonariuszy służb.
8. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniów i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi.
9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu.
PROCEDURA NR 17
Procedura obiegu zaświadczenia lekarskiego/zwolnienia z wychowania fizycznego/opinii psychologiczni-pedagogicznej/ orzeczenia o kształceniu specjalnym i niepełnosprawności.

1. Opinia/ zaświadczenie lekarskie/zwolnienie lekarskie/orzeczenie o kształceniu specjalnym i niepełnosprawności dostarczane są do sekretariatu szkoły gdzie nadawana jest pieczątka wpływu.

2. Sekretariat szkoły wykonuje ksero dokumentu i przekazuje do gabinetu pedagoga/wychowawcy klasy.

3. Kopie orzeczenia o nauczaniu specjalnym/indywidualnym, zwolnienia lekarskie z wychowania fizycznego, opinie o zindywidualizowanej ścieżce kształcenia/indywidualnym toku nauczania sekretariat szkoły przekazuje dyrektorowi szkoły.

4. Rodzice ucznia lub pełnoletni uczeń dostarczając zaświadczenie/zwolnienie/ opinię/orzeczenie do szkoły wyrażają tym samym zgodę na zapoznanie nauczycieli uczących z informacjami zawartymi w dokumencie.

5. Najważniejsze informacje zawarte w dokumencie umieszczane                                 są w e-dzienniku przez wychowawca/pedagoga.

PROCEDURA NR 18

Procedura postępowania w sytuacji zagrożenia samobójstwem/samobójstwem  ucznia.
1. Zbierz wstępne informacje o okolicznościach zdarzenia.

2. Nie pozostawiaj ucznia, znajdującego się w kryzysie, samego i próbuj przeprowadzić go w bezpieczne i ustronne miejsce.

3. Zawiadom o zdarzeniu pedagoga/psychologa/dyrektora szkoły.

4. Dyrektor szkoły zawiadamia rodziców/ prawnych opiekunów a w razie konieczności pogotowie ratunkowe.

5. W przypadku samobójstwa należy powiadomić dyrektora szkoły/pedagoga.

6. Dyrektor szkoły powiadamia policję, pogotowie ratunkowe, organ prowadzący, kuratorium oświaty.

7. Pedagog szkolny powiadamia poradnię psychologiczno-pedagogiczną                      z prośbą o zorganizowanie pomocy pedagogicznej dla uczniów i nauczycieli.

8. Do czasu przybycia policji należy zabezpieczyć miejsce.

9. Psycholog/pedagog powiadamia najbliższą rodzinę o śmierci dziecka                       w bezpośredniej rozmowie.
PROCEDURA NR 19

Procedura postępowania w przypadku wandalizmu na terenie szkoły.

1. W przypadku gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły zauważył lub ma podejrzenie, że uczeń niszczy mienie szkoły informuje dyrektora szkoły.

2. Dyrektor informuje pedagoga szkolnego, wychowawcę.

3. Dyrektor udziela uczniowi  nagany i zobowiązuje do naprawy szkody lub do pokrycia wszelkich kosztów związanych z naprawą szkody.

4. Wychowawca informuje rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji               i udzieleniu nagany i naprawie lub kosztach naprawy szkody.

PROCEDURA NR 20

Procedura postępowania w przypadku wydawania dokumentów uczniom kończącym naukę w  I Liceum Ogólnokształcącym w Gryfinie.

1. Uczeń kończący szkołę pobiera kartę obiegową w sekretariacie szkoły.

2. Uczeń wypełnia kartę  i potwierdza brak zobowiązań wobec poszczególnych działów szkoły poprzez czytelny podpis osoby odpowiedzialnej.

3. Karta obiegowa powinna być rozliczona najpóźniej tydzień przed zakończeniem roku szkolnego i dostarczona wychowawcy klasy. W przypadku przerwania nauki dostarczona do sekretariatu szkoły.

4. Uczeń kończący szkołę zobowiązany jest do odbioru dokumentów                             z sekretariatu szkoły (świadectwo ukończenia szkoły podstawowej, zaświadczenie o wynikach egzaminu ósmoklasisty) dzień przed zakończeniem roku szkolnego.

PROCEDURA NR 21

Procedura postępowania w przypadku naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia.
1. W przypadku naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia lub inna osobę,  poszkodowany ma obowiązek zgłoszenia powyższego zdarzenia dyrektorowi, a w przypadku jego nieobecności wicedyrektorowi.

2. Dyrektor szkoły lub jego zastępca przeprowadza z uczniem rozmowę wstępną i zawiadamia wychowawcę klasy.

3. Wychowawca klasy zawiadamia rodziców/ prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji

4. Uczeń, który naruszył godność nauczyciela lub innego pracownika szkoły otrzymuje karę określoną w statucie szkoły.

5. Dyrektor szkoły może skierować pismo do sądu rodzinnego, policji lub OPS.

PROCEDURA NR 22

Procedura postępowania w przypadku ucznia zaniedbanego.
1. Wychowawca na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuację ucznia.

2. Wychowawca wzywa rodziców/prawnych opiekunów do szkoły celem ustalenia działań mających na celu poprawienie sytuacji ucznia.

3. W przypadku braku wypełnienia zaleceń przez rodziców, wychowawca sporządza notatkę i powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora.

4. Dyrektor w porozumienie z pedagogiem i wychowawcą w zależności od sytuacji, powiadamia instytucję wspierające rodzinę: Sąd Rodzinny, OPS, Policję.
